1 ] VALORAR LA
NECESSITAT I/0

S| ES OPORTUNA LA SEVA

REALITZACIO.

4)

ESTABLIR
PREVIAMENT UN

ORDRE DEL DIA CONJUNT.

7 ] DESIGNAR UNA
PERSONA QUE

PRENGUI ACTA.
ESTABLIR

1 0 ] ALGUNA MANERA

DE DEMANARTORN DE
PARAULA.
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2 ] ESTABLIR
PREVIAMENT

LA DURADA DE LA REUNIO

(EVITAR MES DE 2 HORES).

5 ] DESIGNAR UNA PER-
SONA MODERADORA

QUE INTRODUEIXI ELS

TEMES A TRACTAR, QUE DONI

ELS TORNS DE PARAULA,
CONTROLI ELS TEMPS...

8 ] CUIDARELS
ASPECTES TECNICS
DE TOTES LES PERSONES
PARTICIPANTS (CONNEXIO
A INTERNET, IMATGE, SO).
1 1 ] EN LA PRESA
D’ACORDS CAL

GARANTIR QUE QUEDI
CONSTANCIA ESCRITA DE

LES VOTACIONS EMESES.
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DETERMINAR LA )
TIPOLOGIA DE REUNIO

3)

| QUINS RESULTATS N'HEM
DE TREURE.

B ] TENIR CURA DE

LA PUNTUALITAT |
LA IDENTIFICACIO DE LES
PERSONES PARTICIPANTS.

FACILITAR AMB
ANTELACIO SUFICIENT
ELS ENLLAGOS D’ACCES A
LES PLATAFORMES

QUE S’UTILITZARAN.

9)

1 2 ] TANCAR LA REUNIO
FENT RESUM,

REVISANT OBJECTIUS |

ACORDANT NOVA DATA SI

S’ESCAU.
1 3 ] AVALUAREL
FUNCIONAMENT

DE LA REUNIO.




