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[ ¢QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR?

Para solicitar subvenciones ala Convocatoria general del Ayuntamiento de Barcelona hay que presentar correctamente:

Formulario de solicitud: se completa a través del tramite de solicitud. Es necesario primero identificarse con el

certificado digital y completar el formulario. Una vez completado y enviado, se genera de forma automatica el documento
basico 1con lainformacién que hemos introducido.

* Formulario descriptivo del proyecto (documento basico 2): debe anexarse al tramite de solicitud de subvencion.
Puede utilizarse el modelo del Ayuntamiento (Word y software libre) o un modelo propio que incluya todos los puntos en el
mismo orden. Algunos ambitos y programas establecen la obligacién de aportar documentacion complementaria. Consulta
cuales en esta FAQ.

Puedes encontrar toda la informacion y descargar los documentos:
=

Documentacion Convocatoria subvenciones 2025
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20040001499
https://tjussana.cat/subvencionsbcn/faq/#1671024226751-152c63e0-24ec
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions/convocatoria-general-de-subvencions-projectes-activitats-i-serveis-de-districte-i-de-ciutat-lany-2025

[> PASOS A SEGUIR - FORMULARIO DEL PROYECTO

Presentarlo a través
Redactar el documento Guardar el o,
Descargar el . .. del tramite de
con la informacion del documento en . .
documento solicitud de la

subvencion

proyecto a presentar formato PDF

Se puede descargar el documento en estos enlaces:

Formulario del proyecto - Version Word Castellano

Para otras versiones(software libre, version accesible)
consulta este enlace.
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https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-12/Document_basic_2_Projecte_CAS.DOCX
https://tjussana.cat/subvencionsbcn/recursos/#1639406238350-f6b3322f-3b1b

> ANTES DE COMPLETAR EL DOCUMENTO...

El proyecto que presente ala Convocatoria de subvenciones puede obtener una puntuacion maxima de 10 puntos
repartida en dos partes: criterios generales y criterios especificos.

La valoracién final del proyecto resultara de la suma de la puntuacién obtenida en estos dos criterios.

Por tanto, a la hora de redactar el proyecto es muy importante que tengamos presentes todos estos criterios de
valoracion. Puede consultarlos en esta FAQ.

iIMPORTANTE!
Como novedad, en la Convocatoria 2025 se establece que la puntuacion minima es de 5 puntos globales.

Por tanto, no podran recibir subvencidn aquellos proyectos que hayan obtenido una puntuacion inferior a b.


https://tjussana.cat/subvencionsbcn/faq/#1671024169387-f5fd12b7-69ea

> ESTRUCTURA DEL FORMULARIO DEL PROYECTO

El documento descriptivo del proyecto(Documento basico 2) esta estructurado en 2 bloques:

A. SOLICITANTE:

En este apartado se solicitan varios datos referentes a la entidad solicitante de la subvencién. Consta de 6
apartados. Obtendremos esta informacion en buena parte de los estatutos de la entidad.

B. PROYECTO:

En este otro, mas extenso, se detallara toda la informacion relativa al proyecto que presentamos a las
subvenciones. Consta de 14 apartados.

iIMPORTANTE! Tener en cuenta que:

v Es necesario completar adecuadamente el formulario del proyecto para que pueda valorarse correctamente.
v’ Los campos de texto sonilimitados, pero recomendamos que sea breve y se limite a explicar lo indicado en el
titulo de cada apartado.
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A.1: DATOS BASICOS
A.2: BREVE DESCRIPCION SOLICITANTE (PAGINA 1)

‘ Ajuntament Pag. 1- Document bésic 2
de Barcelona

. Apartados donde se solicita
Document basic 2 informacion basica de la
FORMULARI DESCRIPTIU DEL PROJECTE entidad.

Per descriure el projecte, elila sol-licitant pot escollir emplenar aguest medel o bé seguir el *Guit — Elaberacié projecte”.

A. SOL'L';'TANT Sinoencontrais el ano de constituciony
1. DADES BASIQUES — estais inscritas en el Registro de
Nom de la persana fisica o Indiqueu persona fisica o juridica sol licitant i | [ S esmTEse A fa i déi ltarl .
jurdica soi fctart e soclaciones, podels consultarlo a traves
] M de la Guia de Entidades.
2. BREU DESCRIPCIO DEL/DE LA SOL-LICITANT (irajectoria, objectius i valg quals se sustenta la seva activitat)
Any de constitucid: Any intat: | Total nombre d'anys
Objectius . B
Se suele utilizar y adaptar lo que figuraen
vuestros estatutos e ideario.
- Objetivos: se recomienda que empiecen con
e e e e uninfinitivo (ej.: fomentar, promover...).
Valores: ;cuales os definen como entidad?
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https://justicia.gencat.cat/ca/serveis/guia_d_entitats/

D A.2: BREVE DESCRIPCION SOLICITANTE (PAGINA 1)

lgualtat de genere

del/de la sol-licitant:

PERSPECTIVA DE GENERO:
En este apartado se debe explicary detallar como la entidad incorpora la igualdad de género en su funcionamiento.

Enla Convocatoria se establece como criterio de valoracion dentro de la perspectiva de género:
La entidad incorpora la igualdad de género en su funcionamiento (estatutos, objetivos, mision, trayectoria y/o estructura
organizativa)

Algunos ejemplos:

« Laentidad hace explicita su voluntad de promover la igualdad de género en sus estatutos o documentos fundacionales.

« Seconstataunatrayectoria previa en perspectiva de género.

« Se han implementado medidas para fomentar la igualdad en la estructura organizativa (elaboracién de un plan de igualdad,
protocolos contra el acoso, medidas de conciliacién, existencia de una comision de igualdad, entre otros).
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D A.2: BREVE DESCRIPCION SOLICITANTE (PAGINA 1)

lgualtat per rad d'origen, context cultural o religic del/de la sol-licitant:

PERSPECTIVA INTERCULTURAL: En este apartado se debe explicar y detallar coémo la entidad incorpora la igualdad por razén de
origen, contexto cultural o religion.

Enla Convocatoria se establece como criterio de valoracion dentro de la perspectiva intercultural:
La entidad incorpora la perspectiva intercultural en sus estatutos, objetivos o mision, memoria de actividades y/o estructura
organizativa.

Alguns exemples:

 La entidad ha establecido un posicionamiento publico claro de reconocimiento de derechos, equidad y lucha contra la
discriminacion.

* Hacedifusion en medios digitalesy en papel utilizando diferentes lenguas.

* Sehanprevisto mecanismos para resolver las barreras de acceso a la entidad, entre otros aspectos.

* Colaboraconentidades lideradas por persones de origen diverso o religioso.
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D A.3: AMBITOS(PAGINA 1)

3. AMBIT TEMATIC, TERRITORIAL | POBLACIONAL D'INTERVENCIO DEL/DE LA SOLsLICITANT

Ambitfs d'actuacid prioritéria delide la sollicitant: {Dada informada a la sol-licitud . Mo complimentar, espai no editabls)

Ambit territorial 0 zona prioritaria dintervencié: {Dada informada a la sol-licitud - No complimentar, espai no editable)

Ambst poblacional o col-lectivs destnatans prontans: Feu ciic agui per escriure fext

LYV

Dones, infants, joves, gent gran, persones nowwngudss, persanss amb discapacitat io diversitst funcional, persanses en general, sfe.

Apartado sobre los @mbitos de
intervencion de la entidad

Estos dos campos no deben completarse, ya que
se informan a través del formulario de solicitud.
Porlo tanto, el @mbito de actuaciony territorial
que se tendra en cuenta sera el que se detalle en
el formulario de solicitud al realizar el tramite.

Se debe indicar cual es el principal ambito poblacional y colectivo destinatario de la entidad. Se debe
especificar anivel general de la entidad y no solo del proyecto que se presenta. Se pueden indicar
varios ambitos(mujeres, infancia, personas mayores, jévenes, personas con discapacidad, etc.).
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> A.4,A.51A.6(PAGINA 2)

Entitats col-laboradores

Nom del's projecte/s (i escau)

4. PRINCIPALS PROJECTES I/O SERVEIS DESENVOLUPATS. Principals projectes realitzats durant I'any 2024
Persones beneficiaries directes

A.&4: Enumerar los principales
proyectosy actividades realizados el
2024: que duracioén han tenido, quién

ha colaboradoy persones beneficiarias.

\

iIMPORTANTE! Recordad desglosar las
personas beneficiarias directas por
sexo

y 3

5. BASE SOCIAL | RECURSOS HUMANS DEL/DE LA SOL-LICITANT (*F-Femeni: M-Masculi, i NB-No hinar

MNamero de persones associades per sexe™ Femeni: | Nimemo Masculi: | Nimero Mo binar: | Nimero
Nimero de persones aszalariades per sexe™ Femeni: | Nimem Masculi: | Nimero Mo binar: | Nimem
MNimero de persones voluntiries per sexs* - Femeni: | Nimemo Masculi: | Nimero Mo binar: | Nimemo

6. FINANCAMENT DEL/DE LA SOL-LICITANT

Ingressos i despeses de I'any 2024 (En cas de no disposar de les dades de fancament o fany 2024, infroduir una previsia)

Ingressos:

Despeses:

Balang final:

Percentatge de finangament propi respects el total d'ingressos:

Percentatge de financament privat respecte el total d'ingressos:

Percentatge de financament plblic respecte el total dingressos:

A.5: Desglosar el nUumero de persones
asociadas, asalariadas y voluntarias

A.6: Detallar los ingresos y gastos de la
entidad el 2024 o la prevision, en
numeroy en porcentajes(segun si es
propio, privado o publico).

IATENCION! La casilla del balance final se calcula de forma automatica.
En este caso, no es obligatorio que el balance sea 0.

AN\
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D B.1: IDENTIFICACION (PAGINA 3)

Nombre con que identificais el proyecto. Se
recomienda que no sea un titulo demasiado
largo y que sea original y atractivo.

B. PROJECTE
1. IDENTIFICACIO*
N TSR ISR A Nombre y datos de contacto de |a
ersona de contacte responsable del projects: ‘ Feu clic per posar cml respornsabf projecte
Teléfon de contacte: ‘ Feu cfic per escrure Telifon Mail de mmaré U efectnme p ersonares p onsa b | e d e I p roye Ct o ( q ue
Denominacio del projecte - Feu cfic aqui per escnure ka demominacio :'; projecte e St é (0] p e ratiVO/Va ! ).
Ambit tematic: Ambit territorial:
(Dada informada a la sol-licitud . Mo complimentar, espai no editable) (Dada informada a la sol-licitud . No complimentar, espai no editable) Datos del proyecto q ue se p rese nta .
Programa:

(Dada informada a la sol-licitud . No complimentar, espai no editable) nombre: |Ugar de desarrO”Ol entidades

Lioc de realitzacio: Triew un element. MNam: Feu ciic: aqui per escriure ef nom d'on es duw a ferme ef projecte \ co Ia b ora d ora S.’ fe C h a .d enicio y fl .n d e I
Cenire escolar, centre esportiy, centre culfural, centre civic, vis publica, espai prvel, espais diferents fipologies, sfires p roye Ct 0 1 S I Se rea | I Za e n h O ra rl 0
lectivoy numero de participantes.

Altres enfitats col-laboradores en aquest projecte: Few clic aqui per escriure fes enfitats cof laboradores
Data d'inici del projecte (dd/mm/aaaa). | Data inici projecie Data de finalitzacio del projecte (ddimmiaaaa). | Dals fnalizact proscte K .

Niimero de Indicar el nombre concreto del lugar
El projecte es realitza en horari lectiu? | Trfew un efement Hicinants/usuaris: Indijueu el nombre de participants af projecte ,

participa - donde se hara el proyecto.

*ATENCIO: Agquesta informacio ha de ser coincident amb ef que s'ha indicat a la sol-ficitud

iIMPORTANTE! La fechade inicio y final del proyecto marcara su periodo de ejecucion. La mayoria de programas se tienen
queiniciary finalizar dentro del ano de la Convocatoria, es decir, entre el 1de eneroy el 31de diciembre del 2025. Pero,
algunos ambitos tematicos establecen que la duracion puede ser del curso escolar 2025-2026. Consultalos en este enlace.
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https://tjussana.cat/subvencionsbcn/faq/#1671024172562-afff1597-f1be

[> B.2: ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO (PAGINA 3)

FONAMENTS | QUALITAT DEL PROJECTE

2, ANTECEDENTS i JUSTIFICACIO DEL PROJECTE ”
.{\.n:sce:ls'.m del projects, j.ls1_iﬁca:i0' de |z seva necessitat, valors que promou, voluntst de permanéncia en el temps. D ares p ue Sta a. (" P or q ue se h ace e |

proyecto? ;Por qué es importante? ;Qué
valor aporta? ;Qué voluntad de
permanenciaen el tiempo tiene?

En este apartado se deben detallar las
razones fundamentales que motivany
argumentan el proyecto.

iRECOMENDACION!
Eltexto puede incluir aspectos como los siguientes:

Cﬁ; TORRE
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Exposicion del punto de partiday historico de la entidad.

Analisis de las caracteristicas de la situacion o del problema de partiday sus causasy consecuencias.

Un pequeno recopilatorio de marco tedrico que contextualice la situacion(datos estadisticos, observacién, estudios
sobre el tema...).

Respuesta a la pregunta: ;A qué necesidad no cubierta responde vuestro proyecto y las razones por las cuales el
proyectoy sus actividades se consideran necesarias?

Referencias a otros proyectos o actuacionesy como se complementaria.



[> B.3: BREVE DESCRIPCION DEL PROYECTO (PAGINA 4)

3. BREU DESCRIPCIO DEL PROJECTE
ngplicacib general sobre e_I tema del projecte i de les activitats. ES necesa ri 0 redaCta run resumen

| general y una presentacion del
proyecto.

En este se describe la idea central del
proyecto, especificando qué se quiere
hacery qué actividades se llevaran a
cabo. Es fundamental poner énfasis en
los aspectos innovadores o singulares
que lo caracterizan.

iIRECOMENDACION! El texto puede incluir un resumen de los siguientes aspectos:
« Lasrazones que motivan el proyecto

* Losobjetivosbéasicosy las actividades que se desarrollaran

* Laspersonas destinatarias, con los aspectos basicos del perfil

* Elmarco dereferenciadel proyecto

« Aspectossignificativos del proyecto

* Aspectosinnovadores
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[> B.4: PERSONAS DESTINATARIAS DEL PROYECTO (PAGINA 4)

4. PERSONES DESTINATARIES DEL PROJECTE

Breu descripcid del col-lectiu destinatan del projecte. Cal descriure, si escau, la participacio del col-lectiu destinatari en el procés de definicié, execucia | seguiment del projecte.

Feu olic aqui per escriure fext Hay que dar respuesta a:

;A quién va dirigido lo proyecto?
;,Como participan estas
personas destinatariasen la
definicion, ejecuciony
seguimiento del proyecto?

iIRECOMENDACION! Proporcione una descripcion tan detallada como sea posible de los destinatarios del proyecto.
* Numero de personas destinatarias: Incluyendo tanto el niumero real como una estimacion de los destinatarios

potenciales.
» Perfil del colectivo destinatario: Definicon de las caracteristicas basicas de los grupos a los que se dirige el proyecto.

Podéis diferenciar entre:

» Destinatarios directos: Aquellos a quienes el proyecto esta principalmente dirigido.

» Destinatarios indirectos: Personas o grupos que se ven afectados por los resultados del proyecto, aunque no sean el
publico objetivo principal.
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D> B.5: OBJETIVOS (PAGINA5)

3. OBJECTIU

5.1. Objectiu general

Objectiu general, finalitat genénca del projecte.

el GG aqLil per escrnure text

Responde a la pregunta: ¢Qué queremos
conseguir?

Estos sirven como quia para las acciones
del proyectoy estan orientados a mejorar
la situacioninicial o punto de partida.

iRECOMENDACION!

A\
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Indicar 10 2 objetivos generales formulados en infinitivo.
Utilitzar verbos genéricos com impulsar, fomentar, potenciar,

orientar, dinamizar o promover.
Comprobar que sigan el criterio SMART: especificos, medibles,

alcanzables, realistas, a tiempo.

B.5.1. Objetivo General

Debe expresar los fines generales del
proyecto sin detallar resultados
especificos.

Se recomienda sequir una estructura
clara: verbo en infinitivo + complemento
directo + complemento circunstancial.

El objetivo general se desglosa en
objetivos especificos, que definen
acciones concretasy resultados
medibles.




D> B.5: OBJETIVOS (PAGINA5)

B.5.2. Objetivos especificos

5.2. Objectiu especific . . .
Finalitat especifica del projecte. Se derivan de los objetivos generales y los

e S R concretan, por lo tanto, es necesario que sean
coherentes con estos.

Estos objetivos se caracterizan por ser claros,
medibles y alcanzables, y definen de manera
precisa qué se pretende conseqguir en cada una
de las etapas del proyecto.

iRECOMENDACION!
* Indicar como minimo unos 2 o 3 objetivos especificos formulados en infinitivo.

» Utilizar verbos especificos como: aumentar, incrementar, disminuir, mantener,
realizar, hacer, consequir, organizar, obtener, asegurar, constituir, crear, comprobar,
calcular, resolver, enumerar, dar.
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[> B.6: PERSPECTIVA DE GENERO (PAGINA 5)

En este apartado se describe cémo se

6. PERSPECTIVA DE GENERE : :
aplicaen las diferentes fases del proyecto

Breu descripcio sobre com s'aplica la perspectiva de génere en el projecte presentat (objectius, activitats, piblic destinatari, valors que promou, metodologia, etc.) . .

Teniu a disposicic la “Guia per a I'aplicacid dels crteris fransversals a la convocatdria general de subvencions de [Auntament de Barcelona® amb onentacions sobre la manera |a perspectlva de genero.

d'incorporar el génere en el projecte i en el funcionament intern de I'entitat.

S m P e EE e (e
el GIG aqii per esciure [ext.

Enla Convocatoria se establece como criterio de valoracion dentro de la perspectiva de género:
La igualdad de género se incorpora en el proyecto presentado a partir de su metodologia (implementacion,
seguimiento y evaluacion) y/o del contenido (atendiendo a los objetivos, actividades, poblacion destinataria,

valores que promueve).

Algunos ejemplos:
* Diseno del proyecto en colaboracion con la asociacién de mujeres del distrito.

* Seprevé servicio de guarda de ninos en todas las actividades que se organicen.
* Sehandisenadoindicadores para calcular el impacto especifico del proyecto sobre las mujeres.
* Se convoca un premio para reconocer la aportacion de las mujeres en un sector donde predomina el género

masculino.
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[> B.7: PERSPECTIVA ECOSOCIAL (PAGINA 6)

7. INCORPORACIO DE LA PERSPECTIVA ECOSOCIAL, L’AMBIENTACIO | EL CONSUM RESPONSABLE EN EL PROJECTE.

Breu descripcio de les accions que incorpora el projecte en les seves diferents fases (planificacio, execucid, avaluacid, etc.) que maximitzen els beneficis cap a la societat i

el medi ambient i en minimitzen els impactes negatius.
En son exemples: el foment de I'alimentacio sostenible, 'ambientalitzacid d'esdeveniments, 'is d'energies renovables, la contractacio | la compra sostenible de serveis | productes

En este apartado se debe describir como se

aplicaen las diferentes fases del proyecto la

perspectiva ecosocial, ambientalizaciony
consumo responsable.

(inclosa I'economia social i solidaria i la compra local), el foment del transport plblic, la prevencia de residus, etc.
Teniu a disposicio la Guia per a l'aplicacid dels crteris transversals a la convocatdria general de subvencions de ['Ajuntament de Barcelona®, amb exemples, idees, recursos, contactes

a serveis d'assessorament, etc. La trobareu també a barcelona catconsumresponsabile

Feu clic aquf per escriure text

Enla Convocatoria se establece como criterio de valoracion dentro de la perspectiva ecosocial:
El proyecto incorpora, en sus diferentes fases, acciones concretas con beneficios ambientales y sociales. Son ejemplos e/
fomento de la alimentacion sostenible, la ambientalizacion de eventos, el uso de energias renovables, la contratacion y la compra
sostenible de servicios y productos (incluida la economia social y solidaria y la compra local), el fomento del transporte publico, la

prevencion de residuos, etc.

Algunos ejemplos:
« Difusion en medios digitales y uso de papel reciclado y/o con certificacion

« Contratacion de servicios a entidades de insercion social o de la economia social y solidaria

« Adquisicién de productos de alimentacion de proximidad, ecoldgico o de comercio justo
« Utilizaciény/o promocion del transporte publicoy de la bicicleta

« Alquiler o uso compartido de material en lugar de adquirirlo de nuevo

« Donacion de excedentes alimentarios u otros materiales a otras entidades

Cﬁ; TORRE
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[> B.8: PERSPECTIVA INTERCULTURAL (PAGINA 6)

8. PERSPECTIVA INTERCULTURAL

Breu descripeid sobre com s'aplica la perspectiva intercultural en el projecte presentat (objectius, activitats, pablic destinatari, valors que promou, metodologia, ete.)
Considerar les condicions, situacions i necessaries de persones de diversos origens | contextos culturals Vo creenga religiosa en la definicié dels objectius, les activitats 1 la
metedologia del prejecte. Teniu a disposicié la- Guia per a Faplicacié dels criteris fransversals a la convocatéria general de subvencions de 'Ajuntament de Barcelona per al vostre ajut.

Feu clic agui per escriure text

En este apartado se debe describir cémo se
aplica en las diferentes fases del proyectola
perspectivaintercultural.

Enla Convocatoria se establece como criterio de valoracion dentro de la perspectiva intercultural:
El proyecto presentado prevé la incorporacion de la perspectiva intercultural en su desarrollo a partir de su
metodologia (diserio, implementacion, sequimiento y evaluacion) y/o del contenido (atendiendo a los objetivos,

actividades, valores que promueve).

Algunos ejemplos:
« Difusion en medios digitalesy en papel utilizando diferentes lenguas.

* Diseno del proyecto en colaboracidon con asociaciones de otras culturas del distrito.
* Sehandisenado indicadores para calcular el impacto especifico del proyecto sobre las personas segun su origen.

* Sehanprevisto mecanismos para resolver las barreras de acceso.
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[ B.9: PLAN DE EJECUCION Y AVALUACION DEL PROYECTO (PAGINA 7)

9. PLA D'EXECUCIO | AVALUAGIO DEL PROJECTE

22n les scciona indmpenzsbles per sconsequir cadsmcun dels pesuitais, emb els indicadors que mesurenen =i s'han exsolil als resulbeis, les parzones que hi paricipanen i les dales
Fisici i fi d= cnde activiel. Tal amplensr, com 8 minim, us resshs? | sna sclivitel, amb els sgems invclucrets | del=s Finicii i Ls r=sis sdn opcicnals i 2 funcic dal projecte.
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Resultats esperats PR
Indiquien sk produches o sanweis
Gl es geneien de 1 e
realitzads,

QUi 85 VOl SCORSEGLNT

Indicadors d'avaluacio [Riilal
dels resultats

Criferis que permeien mesorar el
reaUliats msperats

SCom es mesurerd 5 sha
BCOnseguiT

Activitats proposades Few dic aqui per escriare fef

Descripcis de les aciivitats
realitzades.

“AME quing Sctivial 85 dud 8
eame? T

Agents involucrats Femw ol aqui per escrisre frrf

Descripoit de 1S parsones
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En este apartado se detallan los elementos clave para el
desarrolloy la evaluacién del proyecto.

Estos se concretan en los resultados que se esperan
consequir, los indicadores que mediran si los resultados se
han alcanzado, las actividades que se proponeny su
calendarioy las personas y agentes que participaran.

Este apartado debe reflejar una planificacion claray
estructurada que asequre la viabilidad y la efectividad del
proyecto.

Es uno de los apartados mas importantes del documento!

iIMPORTANTE!

Como minimo hay que rellenar:

* Unresultado esperadoy su indicador

» Unaactividad detallando los agentes involucradosy la
fecha de inicio y fin de la misma.

Elresto de contenidos se adaptara en funcion de las
necesidadesy caracteristicas especificas del proyecto.
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9. PLA D’EXECUCIO | AVALUACIO DEL PROJECTE

S6n les accions indispensables per aconseguir cadascun dels resultats, amb els indicadors que mesuraran si s'han assolit els resultats, les persones que hi participaran i les dates
d'inici i fi de cada activitat. Cal emplenar, com a minim, un resultat i una activitat, amb els agents involucrats i dates d'inici i fi. La resta son opcionals i en funcio del projecte.

Resultats esperats Feu clic aqui per escriure text

Indiguen els productes o serveis
que es generen de la intervencio
realitzada.

“Que es vol aconseguir?”

Algunos ejemplos:
Los resultados se pueden formular de dos maneras:

Resultados esperados

Da respuesta a: ;Qué queremos alcanzar? ;Qué resultados
y/o productos esperamos obtener?

Para cada objetivo especifico, es necesario definir los
resultados esperados indicando los productos, servicios
o impacto que se quiere y se pretende generar.

Estos resultados deben ser claros, concretos y medibles.

+ Conun sustantivo, que defina claramente la accion o el objetivo alcanzado, como por ejemplo:
» (Creacion de un espacio de encuentro de fin de semana fijo para 15 usuarios para el nuevo curso.
*  Aumento de un 257% del numero total de participantes mujeres en las actividades de ocio.

e« Creacion de una red de colaboracion entre entidades del barrio.
*  Mejora de las competencias digitales de los participantes.

« Comenzando con un verbo en participio en pasado, sequido de un complemento directo o circunstancial que describala accion

concretada. Algunos ejemplos:
*  Formados 50 jovenes en habilidades comunicativas.
»  [Desarrollado un protocolo de buenas practicas en sostenibilidad.

* /mplementadas actividades de ocio para personas mayores en 3 centros civicos.

o
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Indicadors d*avaluacic
dels resultats

Crileris que pemeien masurar o
reailats e perats

5COm 85 MESUrsTa 5§ 558
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Cuantitativos, como por ejemplo:

« Numero de asistentes del grupo al que se destina la actividad.

» Satisfaccion de la persona usuaria con la actividad con una
encuesta con resultado numérico.

« Porcentaje de personas participantes que acaban el proyecto.
Numero de personas socias nuevas.

 Numero de impactos en los medios de comunicacion.

* Numero de medidas de conciliacion que facilitan la participacion
de mujeres en el proyecto.

/A —~\
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Indicadores de evaluacion de los resultados

Los indicadores son medidas que concretan los resultados previstos de Ia
intervencion.

Deben ser claros, medibles y verificables ya que deben permitir medir de
manera objetiva el desarrollo y los resultados del proyecto.

Aunque en esta tabla no hay que especificarlo, habra que tener presente qué
fuentes de verificacién utilizaremos para cada indicador(por ejemplo: lista
de asistencia, encuestas de valoracion, recoge inscripciones, fotografiesy

videos...).

Los indicadores pueden ser cualitativos como cuantitativos, a continuacion
detallamos algunos ejemplos.

Cualitativos, como por ejemplo:

« Lasrespuestas obtenidas de una entrevista o de un cuestionario
con preguntas abiertas entregados a las personas participantes de
la accion.

* Los comentarios que las personas usuarias dejan en las XXSS.

« Elcontenido de las actas de las asambleas de la entidad.

* Elcontenido que se ha registrado en algun debate o mesa redonda.

» Eldiario de seguimiento del proyecto.
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Actividades propuestas

En este apartado se debe describir las actividades previstas en el proyecto,
asegurando que cada una esté claramente orientada al logro de un objetivo

Descrpeit d les achiats especificoy de un resultado concreto.
reain -1 N

Activitats npnaa Fimy Cli aquil per asmnigee faf

SAmb Quing BCcivTal es JwdE 8 0 o o
terme?* Se pueden plantear una o varias actividades para cada resultado esperado,

detallando cuales son.

El numero de actividades debe ser proporcional ala complejidad del
proyecto, pero se recomienda limitarse a incluir solo aquellas que se
consideren esenciales.

RECOMENDACIONES!

» Claridady concision: Redactar las actividades de manera claray breve. Es preferible que el nombre de cada actividad
comience con un sustantivo para diferenciarla de los objetivos.

« Estructurarecomendada: Cada actividad deberia incluir un titulo breve y descriptivo sequido de una breve explicacion de su
finalidad y contenido.

» Codificacion: Para facilitar la comprensiény el seqguimiento del proyecto, puede ser util asignar un codigo a cada actividad.

Este codigo deberia reflejar larelacion entre la actividad y el resultado esperado. Por ejemplo:
*  R1-Activitat 1(Resultat 1- Activitat 1)
*  R1-Activitat 2 (Resultat 1- Activitat 2)
e R2-Activitat 1(Resultat 2 - Activitat 1)

» Ejemplos: Taller de capacitacion en herramientas digitales. Organizacién de un taller practico para capacitar a los

P participantes en el uso de herramientas digitales parala gestion de proyectos.

&@; TORRE
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Agentes involucrados

Agents involucrats Rkl En este apartado se debe identificar y describir las

Deserpeit de s parsones personasy agentes que participaran en cada
invohicrades en aquesia aciiviiat. actividady en el proyecto en general.

"G paricipard en aguesta
At

Se recomienda especificarlosrolesy
responsabilidades de cada uno de los agentes
implicadosy larelacion entre los agentesy las

actividades asignadas.

Es fundamental tener en cuenta también los agentes
externos que colaboran en el proyecto.

Algunos ejemplos:

+ Agentesinternos como: coordinador/a del proyecto, dinamizadores/as de la actividad, miembros de la junta directiva
y personas asociadas de la entidad, voluntariado...

* Agentes externos como: entidades colaboradoras, centros educativos, equipamientos publicos, profesionales o
especialistasinvitados(artistas, técnicos, educadores, etc.), los propios participantes del proyecto...

Esimportante asegurar que este apartado sea coherente con el detalle de los Recursos Humanos necesarios para el
proyecto.

A\
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Temporalizacion

Temporalitzacio

Data dinici | nalitzacis activitat, Es necesario especificar con precision el
momento en que se llevaran a cabo cada una de
las actividades descritas en el apartado anterior.

Es importante tener en cuenta que las actividades pueden ser puntuales o continuadas a lo largo del tiempo.
Algunas pueden desarrollarse en un unico dia, mientras que otras pueden repetirse varias veces durante el
proyecto.

Es necesario que, si realizais mas de una actividad, detalléis la fecha de inicio y final de cada una de ellas.

iATENCION!
Las fechas de inicio y final deben ajustarse estrictamente al periodo de ejecucion del proyecto especificado

en la pagina 3 del documento.

A\
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10. PLA DE COMUNICACIO | DIFUSIO DEL PROJECTE

de difusio). Cal incloure’n una com a minim.
Accio comunicativa
Quina accid es fara?

METODOLOGIA | ORGANITZACIO DE LA COMUNICACIO:
Descripcid de les accions comunicatives, missatge que es vol denar, el public objectiu i els productes que es desenvoluparan (cartells, diptics, triptics, banderoles, web o altres

Missatge

Quin és el missatge?

Pablic objectiu
A qui va dirigit el missatge?

Cartells, diptics, friptics o alires programes de
ma, banderoles, weh o alires sistemes de difusic_

Feu clic per e

per escrure fext

per eschnure (e xt.

per escriure fext.

per escrure fext

En este apartado se debe describir como se gestionarala
comunicaciona lo largo del proyecto, detallando las
acciones concretas, los mensajes que se quieren
transmitir, el publico objetivo al que se dirigen estas
comunicacionesy los productos que se desarrollaran.

Como minimo, debéis cumplir con una fila de la tabla.

Recordad que en los productos creados con la
subvencidén se deberd incluir el logotipo del
Ayuntamiento, tal como se indica en la Convocatoria. En
esta FAQ encontraréis mas informacion.

Ejemplo:

per escriure fext.

per escrure fext

Accion comunicativa: Organizacién de una campana de difusién para promocionar un festival de musica local.

* Mensaje: Estaracentrado en hacer un llamamiento para participar en el festival. "iVen a disfrutar de la musica en directo en el
Festival Sons del Barri! Una experiencia cultural para todos.”

» Publico objectivo: Vecindario, familias con ninos, jovenes interesados en musicay cultura, y otros.

* Productos: Cartelesy folletos publicitarios distribuidos en bibliotecas, centros civicos y comercios del barrio. Publicaciones
en redes sociales(Instagram, Facebook, Twitter). Newsletter electrénica para las personas socias de la asociacion.[...]

Cﬁ; TORRE
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11. CRITERIS ESPECIFICS

Descripcio dels aspectes del projecte en relacid als criteris especifics de valoracié del programa al qual es presenta I'actual projecte
Desglosseu cadascun dels critenis i relacionzu-los amb el projecte presentat d'acord amb els criteris especifics indicats a la convocatdna.

Cmg g mnlire =m0 miar aerrfr e foyt
LA gL OGN ol Il e (GAL

La Convocatoria establece una puntuacion para evaluar la adecuacién del proyecto segun los siguientes criterios:

« Criterios generales de valoracion (hasta 6 puntos en el caso de programas de distrito, y hasta 4 puntos en los programas de
ciudad).

« Criterios especificos de valoracion de cada ambito tematico (hasta 4 puntos distrito y hasta 6 puntos en ciudad).

Para cada ambitoy programa, se detallaran los requisitosy criterios especificos que el proyecto debe cumplir, teniendo en cuenta
las particularidades de cada tema. Estos criterios seran la base para la valoracion del proyecto.

En este apartado(11), se debe desglosar cada uno de los criterios y explicar como el proyecto responde a estos requisitos.
Recomendamos copiar los criterios especificos que se detallan en el programa al que se presentany, a continuacion, explicar

detalladamente como vuestro proyecto cumple con cada uno de ellos.

Podéis consultar los criterios especificos de cada ambito en el documento de la Convocatoria o a través de este enlace.

A\
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12. RECURSOS NECESSARIS PER DESENVOLUPAR EL PROJECTE _ Recursos humanos
Humans (Nimero de persones necessaries per al desenvolupament del projecte, namero d’hores i si és o no remunerat, per sexe)
e Se debe especificar el numero de personas

necesarias para la ejecucion del proyecto, indicando:
« Lashoras estimadas que dedicaran al proyecto.
« Si seraremunerado o voluntario.
« Ladistribuciénde las personas per sexo.

Ademas, es fundamental diferenciar entre los
recursos humanos propios(aportados por la entidad)
y los ajenos(contratados o provenientes de otras

organizaciones).

Cﬁ; TORRE
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Recursos aliens per al desenvolupament del projecte

Feu clic agui per escriure text

Algunos ejemplos:

* Recursos propios a disposicion del proyecto: Personal contratado por la entidad(coordinador/ade la
actividad, técnico/a de comunicacién, equipo de dinamizacion...), miembros de lajuntay de la asociacién,
voluntarios/as...

* Recursos externos para el desarrollo del proyecto: artistas o grupos de musica, empresa de catering, gestoria,
tallerista...
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Infraestructurals (locals, instal-lacions, 2quips tionics per & deservalupament del projects)
Infracstructures propies a disposicid del projecte

3 o 0 re text

1 roldr STy
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Infraestructures alienes previstes en régim de loguer o compra per al desenvolupament del projects

Algunos ejemplos:

» Propias: local de la asociacion, material audiovisual propio como
ordenadoresy proyectores, mesas, sillasy otros materiales, etc.

« Externas: alquiler de un salén de actos en un centro civico, alquiler
de carpasy equipos de musica, etc

Cﬁ; TORRE
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Recursos infraestructurales

Es necesario especificar las infraestructuras que
se utilizaran para el proyecto, diferenciando
entre propiasy externas:

» Infraestructuras propias: Incluyen los

locales, instalaciones 0 equipos técnicos que

son propiedad de la entidad y que se ponena
disposicion del proyecto.

* Infraestructuras externas: Se refierena
aquellasinfraestructuras que sera necesario
alquilar, adquirir o utilizar con autorizacién
para garantizar la correcta ejecucion del
proyecto.

Esimportante describir con detalle cadarecurso,
incluyendo su funcién en el proyectoy la manera
como se utilizara.
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Materials (allé que s'haura de comprar o llogar)

Recursos materiales

Esimportante especificar detalladamente
los recursos materiales que se necesitaran
parallevar a cabo el proyecto, indicando
cuales seran adquiridosy cuales se
alquilaran.

Esto debe tener coherencia conlo que se
refleja en el presupuesto y con los otros
apartados del proyecto.

A\
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Algunos ejemplos:

Material fungible como papeles, materiales de oficina, tinta de las impresoras...
Recursosy médios técnicos como ordenadores, cdmara de video, proyectores...
Material de difusion, publicidad y propaganda.

Otros materiales necessarios para la ejecucién del proyecto(por ejemplo, productos
especificos, materiales para talleres, etc.).



Cﬁ; TORRE
]

JUSSANA

[> B.13: PLAN DE VIABILIDAD ECONOMICA - PRESUPUESTO (PAGINA 12)

13. PLA DE VIABILITAT ECONOMICA DEL PROJECTE - PRESSUPOST GENERAL

Previsio de despeses i ingressos vineulats al projects presentat

ATENCIO: Feu senvir tabulacions o fecles de desplagament per introduir ls imports (NO FEU SERVIR INTRO)

Despetsea A Recursos humars (oming | Seguraiar socar gel personal fix | eventual) 0.00€
Previates
E Lioguer (da materais, locais, inTaesmcmres, s 0.00=
C.  Subministramerts um, aigua, gas, &) 0.oos
[ Comuricacions [teéfon, cormew, missatgens) 0.00E
E Manteriment dadificis io irst EIeRE
F Aduguisicic de material fungible jdofiang, e, 0.00€
G, Transport — missatgera 0.00€
H.  Pubdicitat i propaganda 0.00€
| 0.00€
J 0,00 €
K 0.00€
L r emprases extames fguaimen shan despecifcar quing & Fapana 12, per exampis, 000E
ai7es KifECIEmaT MelsCnals ami & Qofects) TOTAL
Ampon: 00 E
Ampar: 0,00 £
Ampar: Qe
Ampon: 0O0E
Ampon: 00 E
Mmpar: 000 £
mpor: 0,00 €
] 0,00 €
ananats antenors. luakmant 5han o'estecificar auines 3 fapanar 121 TOTAL _....
\mpar: 0.00E
\mpan: 0ODE
imparn: 0O0E
hmpan: 000 €
Ampar: 000E
\mpar: 0,00 €
5 mpor: 0,00 €
Total de despesss provisies 0,00 €
Ingressos Sulvencid municipal {impost sollicitat a I irstancia) ) D.O0E
previstos Es Fimpert so-ictat an squests 5ol beitud de subvencio. 31 com es detaild & 13 insantia. .
B.  Altres subvencions munici aquest projects D.00E
Es 13 5uma dels imports soiicists pel projects @ alras modalists. !
Sulbvencions daltres admiristracions 000 €
of pancions rabudes 0 salickadas par aguast projecta 3 aites adminisackns i
D. 0,00 €
E. 0,00 €
F. 0,00
G. 0,00
Wenda de productes 0.00€
Fublicitat i'e asponsoritzacia 0,00 €
Alfres ingressos 0,00 €
Total dinarsesos oravistos 0.00 €
Balang final Ingress0s menys despeses: 0,00 €

El balang final d'ingressos i| despeses ha d'estar equilibrat. El resultat dels ingressos menys les despeses ha de ser 0

Presupuesto general

En esta tabla se debe detallar la prevision de gastos e ingresos
asociados al proyecto que se presenta.

Estainformacion debe ser precisay coherente con las actividades
descritas, asegurando la viabilidad economica del proyecto.

Algunos aspectos a tener en cuenta:
» Coheranciacon las actividades.
* Proporcionalidad e Idoneidad.
* Respetar el porcentaje establecido en las bases entre la parte
subvencionabley el coste total del proyecto.
» Elaborar un presupuesto realista, ajustado alarealidad y
facilmente justificable con documentacién acreditativa
(facturas o contratos).

iIMPORTANTE!
El balance final del presupuesto(diferencia entre ingresos y gastos)
debe ser siempre iguala 0.
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13. PLA DE VIABILITAT ECONOMICA DEL PROJECTE - PRESSUPOST GENERAL

Previgio de despases i ingressos vinculate al projects presentat

Despeses
previstes

A Recursos humarns Noming | Seqursiar sooal el perscna i § eventual) 0.00€
E Lioguer (e matenais, ocais, infaesiuciires, s 0oos
C.  Subministraments [lum, aigua, gas, &) 0oos
[, Comuricacions [beiéfon, cormey, mesatgerna) 0oos
E Manteniment dedificis i'o instal-lacions 0.00€
F Adguisicio de material fungible (doficing, etz 0oos
G, Transport — mizsatgera 0.00€
H.  Publicitaf i propaganda 0.00€
| Aszegurances 0,00 £
J Allctismentid 0.00 €
K. Viatges i desplagaments 0.00€
L. Treballs realizats per empreses extemes fguakman shan despecificar guins & Fapana 12, per exampla, 000 €
NEfE)E, SEQUTEIEL, SINes OSCTaman reanionals ami el projecs) TOTAL. .
(Ce=giozzament faball]
Treball 1; \mpan 000 €
Trehall 2: \mpan 0,00 €
Treball 3: Ampar: 0,00
Trehal 4; \mpan 000 €
Trehall \mpan 000 €
Trehal b \mpan 0,00 €
Trehal T \mpan: 000 £
M. Altres despeses 0.00 €
(i incioses &3 S08MAIS AnennrE. Aouakmant 5han d'eseciticar auines @ Faoanar 12 TOTAL ...
(Ce=giozzament dezpemas]
Alt. despess 1. \mpan 0,00 €
\mpon 0,00 €
Jmpor 0,00 €
Jmpor 0,00 €
Jmpor 0,00 €
Jmpan: 0,00 £
Jmpon 0,00 €

g despesas previsies

0,00 €
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Total d

orts (NO FEU SERVIR INTRO)

Gastos previstos

En este apartado se debe especificar, de manera
detalladay distribuida por partidas, la prevision de
gastos asociados al proyecto.

Para identificar que conceptos son subvencionables
en esta convocatoriay cuales no, podéis consultar esta
informacion en la siguiente FAQ.

wlacions o fecles de desplagament per introduir gls im

iATENCION!

Enlos gastos se pueden incluir tanto gastos directos,
es decir, aquellos directamente vinculados al proyecto
(no existirian si el proyecto no se ejecuta), como
gastos indirectos (como el alquiler de la oficina, la
cuota de la gestoria, el sequro, los suministros...).

En esta Convocatoria no se limita el porcentaje
maximo de gastos indirectos, pero es necesario que
los gastos imputados sean siempre de manera
proporcional y coherente.
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Ingressos A Subvencia pal {impoet sol-licitst a I instanca) s
Dri'-'iat.;,s E:rﬁgrcn 5-:|T f:rt:' an ag:Esls 5;-I-I:t|1:l :IEE :u::rl.-a::g?é oM e 0etlE & 18 instEndia. it |llgl'esos pl'eVIStOS
5. Alres subvencions municipals per aguest projec
EEIE EJ'lI:IE jIEETa rr?-:-'l;::rzuci: ] |:ve|r Fm_';:h; a:ifeahe‘rl:-:lil'.a’j. Lol . . . .
C Sulbvencions dalires administracions oO0E En eSte apartado se debe |nd|Car |a preV|S|°n de
Totsl de subvencions rebudes o sal-fciades per aguest projecis 8 shres sdministEcions ' . .
D Subvencions ders privats 000 ingresos vinculados al proyecto.
E.  Fecursos propis 000E
F. Taguillaige 0,00 € ; . o o
R — - Se debera de’FgIIar elI importe que se so.I|C|.tla como
H. Venda de productes : L subvencion, asi como su cofinanciacion.
Fublicitat ifo esponsonizacia 0,00 E
J. Alres ingressos 0,00 E . ;
- - Esimportante tener en cuenta que, segun las bases de
Total dinarassos oravistos 0.00 € o o o o
Balang final Ingressos menys despeses: 0,00 € esta .C'onvoceftc.Jrla, elimporte solicitado como
El balang final d'ingressos i despeses ha d'estar equilibrat. El resultat dels ingressos menys les despeses ha de ser 0 SUbvenC|On munICIpaI no puede Superar, como norma
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general, el 50% del gasto total del proyecto.

Elimporte total de ingresos debe ser el mismo que el
importe total de gasto.

iATENCION!

Algunos ambitosy programas establecen un importe maximo de subvencion a solicitar. Podéis consultar esta
informacion en la siguiente FAQ. Paralos ambitos donde no se ha estipulado un importe maximo, la entidad
puede solicitar la cantidad que considere oportuna para el proyecto.
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14. PLA DE REVALORACIO DEL PROJECTE En este apartado, se debe describir las estrategias y
Aspectes o continguts del projecte que es podrien reformular en cas que es produeixi una disminucid dels ingressos previstos.

Few olc aqui per esoriure foxd. ajustes que se podrian implementar si los ingresos
previstos resultaninferiores a lo planificado.

Esimportante identificar qué elementos del proyecto son
flexibles y cuales son imprescindibles para garantizar su
viabilidad.

Algunos aspectos a considerar pueden ser: la priorizacion
de actividades, la reduccién de costos, los ajustesen la
dimension del proyecto, laampliacién de las fuentes de

financiaciony la optimizacion de recursos humanos.

Algunos ejemplos:

« Sisetratadeun proyecto cultural, se podria reducir el nUmero de actuaciones artisticas o optar por espacios mas
economicos.

 Enproyectoseducativos, se pueden priorizar las actividades que impacten directamente a los beneficiariosy reducir
materiales complementarios.

Este plan deberia garantizar que, a pesar de las limitaciones, se mantengan los objetivos esenciales y la calidad del
proyecto.
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DUBTES?
CONTACTEU-NOS

Entitats, som el vostre centre d’informacio sobre la Convocatoria General de Subvencions BCN.

Responem les vostres consultes i dubtes.

[] 93256418 ™ FERUNACONSULTA



https://tjussana.cat/finestreta-unica/formulari-informacio-fer-una-consulta/
https://tjussana.cat/finestreta-unica/formulari-informacio-fer-una-consulta/
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Para mas informacion:
www.tjussana.cat
www.tjsussana.cat/subvencionsbcn

@tjussana
guedeque.barcelona

Ajuntament de
Barcelona



http://www.tjussana.cat/
http://www.tjsussana.cat/subvencionsbcn
https://twitter.com/tjussana
https://quedeque.barcelona/

