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La justificacio:
quan I'hem de presentar i passos a sequir

La justificacio és I'acreditacio de la realitzacio del projecte i de les despeses i ingressos realitzats vinculats
al projecte.

El termini maxim és de 2 mesos des de la finalitzacié del projecte subvencionat (data indicada en la
sol-licitud o en el document de reformulacié/modificacio).

El tramit de justificacié unicament es pot realitzar telematicament, a través d'aquest enllac:

Tramit online Subvencions de 'Ajuntament de Barcelona d'activitats i serveis de districte i de ciutat

Passos a sequir:

v PAS 1| PREPAREM LA DOCUMENTACIO NECESSARIA

v PAS 2| TRAMITEM LA JUSTIFICACIO DE FORMA TELEMATICA

v PAS 3| REQUERIMENT D'ESMENES



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20040001499

Previ a omplir els documents

Busquem el codi de la subvencio!

El codi de la subvencio respon a un esquema tipus 24SXXXXX -XXX i es demanara en varis dels
documents a entreqgar.

El podeu trobar ala Resolucio definitiva (2024).

NIF

Persona Juridica o Persona fisica

Mom del projecte Prog.

Codi subvencid Dmmem tramit

Punts

Import a
atorgar

AN
Gﬁ?; TORRE
e840 JUSSANA

RECOMANEM:

N

El document de resolucié és molt llarg i amb moltes pagines. Per trobar de forma rapida el vostre projecte, us recomanem

cercar amb el buscador el nom de la vostra entitat o bé el nimero de NIF.

Per a fer-ho, utilitzeu les tecles Ctr+F i escriviu el nom de I'entitat o el NIF.



https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-08/BOPB_ResolucioDefinitiva2024(01082024).pdf

Quina documentacio cal presentar a la justificacio?

e Instancia de justificacio

« Memoria d'actuacio

« Memoria econOmica o Memoria economica iva deduit

« Declaracio responsable irelacio de factures que inclogui una relacio de les
factures i/o nomines imputades a la subvencio, seguit d'aguestes en format
digital o escanejades, en un mateix pdf. També cal incloure, en aguest mateix
pdf, els comprovants de pagament vinculats a cada factura o nomina. Recordeu
que cal aportar com a minim la documentacio6 de les despeses vinculades a la
subvencio atorgada.

| en cas que sigui necessari:

. Cartadereintegrament. En el cas d’haver de retornar la totalitat o una part de la
subvencio.

Podeu trobar tota la informaci¢ i descarregar els documents a:
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https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-07/instancia_justificacio%CC%81_2024.doc
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-07/memoria_actuacio_2024.doc
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-10/memoria_economica_2024-2_2.xlsm
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-10/memoria_economica_iva_deduit_2024-2.xlsm
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-07/Declaracio_responsable_factures.docx
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-07/Carta_reintegrament.doc
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions/convocatoria-general-de-subvencions-projectes-activitats-i-serveis-de-districte-i-de-ciutat-lany-2024

Ouina memoria economica hem d'utilitzar?

Hi ha dos models de memoria econdmica: la memoria econdmica i la memoria economica IVA
dedulit.

Com sabem quina hem d'utilitzar?

. Memoria economica: és el model que han d'utilitzar aquelles entitats que no realitzin
activitat economica que impliqui la deducci6 de I'lVA.

« Memoria economica (IVA deduit): és el model que han d'utilitzar les entitats que si realitzer
activitat economica i que presenten a I'Agencia Tributaria les declaracions trimestrals i anu
d'IVA. Cal tenir en compte que, tal com s'estableix a les bases, els impostos recuperables no
son despeses subvencionables, i per aixo, en aquest formulari les factures es desglossaran
entre base imposable i IVA. També caldra tenir en compte la prorrata a aplicar.

El document conté 3 pestanyes/fulls: Tingueu en compte que podeu
trobar aquests models en versio

o Microsoft office (Excel)o en versio
. Relacid d'ingressos de programari lliure

« Resum estat de despesesiingressos
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« Relacio de despeses




La memoria econémica: relacio de despeses

A

Enaquesta pestanya es detallaran les despeses del projecte. Cal indicar i relacionar les factures, nomines, tiquets o rebuts organitzats per partides.
Justificacid subvencié convocatiria general

4 Ajuntament
de Barcelona
‘Relacié classificada de totes les despeses realitzades per a I'execucié de I'activitat subvencionada Completar
aquestes
Persona fisica/juridica beneficiaria: Import total del projecte: dades_
Codi de subvencio: Import de la subvencio atorgada:
Mom del projecte subvencionat: Periode d'execucid del projecte subvencionat: a I |
Despeses del projecte/activitat/servei subvencionat (*)
2 Nimero de document: Concepte de |a factura [ Emissor de la factura Data d'emissid |Import total de Import Import Observacions o z
AqUeSta columna _E justificants despesa personal 'Y,  |document probatori equivalent la factura imputable imputable a la Sino ésuna
groga s'emplena : FrmeEr=E {dedicat) al subvencid factura, indicar
automaticament L St :“:LEFa projecte ™ | municipal'® en aquest
guan introduim ,/ apartat que es
dades a la columna MIE | Nom ddfmmj/aaaa euros euras euras 2) / tracta d'un rebut
del costat. A. Recursos Humans (retribucions brutes i Seguretat Social del personal fix o eventual contractat) / o justificant
Serveix per numerar
elsjustificants I 4 4 7\ > 4 i
saber la correlacio \ ]/ ] | ]
entre la numeracio / / | | D
" e / | | | | I~
propia de I'entitat i la ] | | | 1 T
de la subvencio. » / | | | | S
e / | | | [ -
- / | | | o~
L~ | | € total N ..
| | de la \\ Detallar quin import
/ / ,’ ,' T s'assignaala
[/ | | | . subvencio
Indicar el nimero de / | | |
Ia fact E d / I | | Subrtotal A D.00 € 0,00 €
a‘ a? ura. n'Ca?d e B. Lloguers (materials, infraestrfctures, locals, etc.) l I I \
nomines, aqui caldra
' / | | | S
posar la paraula ] | 1 | N
nomina. / | I | \
fCGLPOSTm Ctoncegti dEe |a| éndlc?rel N':: Indicar el nom Dlata qtule Detallar del total de la factura quin € Calcul
ac (;Jral, iquet o rebu |' ne e ?ul emet la de qui emet I sfemte a simputat projecte. Limport no pot ol
cas de les nomines cal posar EIS e factura actura ser superior al total de la factura
el nom del/la treballador/a.




La memoria econémica: relacio de despeses

Ajuntament
de Barcelona

Justificacio subvencio convoca

éReIacié classificada de totes les despeses realitzades per a I'execucié de |'activitat subvencionada

Persona fisica/juridica beneficiaria:

Import total del projecte:

Codi de subvencid: Import de la subvencid atorgada:

Nom del projecte subvencionat: Periode d'execucid del projecte subvencionat:

M. Altres despeses (s ezpecificar)

Subtotal M
TOTAL DESPESES

0,00 €

0,00 €

TOTAL

0,00 £

0,00 €

Aquest total és la suma de totes les factures imputades al projecte. Ha de coincidiramb la
suma total d'ingressos.

Cal tenir en compte que la convocatoria estableix que s’ha de justificar un minim del 50% del

total del projecte, per no haver de retornar tota la subvencié. | es permet un maxim d'un 20%

de desviacio pressupostaria entre el cost inicialment pressupostat i el cost final justificat de
I'activitat, sense que comporti reintegrament.

Aquest total és la suma de
les factures imputades a
la subvencio. Ha de
coincidir exactament amb
import de la subvencio
atorgada.

Completar
aquestes
dades.




La memoria economica: com afegir files? (Excel)

Si fem servir el format excel (Microsoft Office), pot ser que el document tingui les macros bloguejades i aixo ens impedeixi afegir
files. Per desbloquejar les macros cal sequir els seglents passos:

o Obrirlacarpeta ontenim l'arxiu excel de la Memoria economica guardat.
o Seleccionar aquest fitxerifer clic amb el boté dret del ratolii seleccionar “Propietats” en el menu que es desplega.

. Alapartinferior de la pestanta General, seleccionar la casella “Desbloquejar”i clicar el bot6 “Acceptar”.

I:IL'_— Propiedades: memoria_sconemica_2024 (1) x

General Seguridad Detalles  Versiones anteriores

@E. memoria_economica_2024 (1)

Tipo de archiva:  Hoja de calculo habilitada para macros de Micn

Se abre con:  Excel Cambiar...
Ubicacidn: C:\Users\nfame\Downloads

Tamario: 87.6 KB (35.804 bytes)

Tamafio en i

disca: 88.0 KB (30.112 bytes)

Creado: martes, 3 de septiembre de 2024, 12:48:20
Modificado: martes, 3 de septiembre de 2024, 12:48:21

Ukimo acceso: hay. 12 de septiembre de 2024, 16:16:43 o
Atributos: [ Sola lectura []Oeulto Avanzadpe?”
Sequridad: Este archivo proviene de otro
equipo y podria bloguearse pig Desbloquear
e ayudar a proteger este equipo.

—



La memoria economica: com afegir files? (Excel)

A continuacié ja podem obrir de nou el document i afegir files de la seqlient manera:
« Seleccionar la cel-laverda de la partida on volem afegir la fila (es troba a la columna B).

o Clicarelbotdé gris que conté “Insereix linies per sobre d'una cel-la verda que ha d'estar seleccionada”. Aquest boto apareix ala
part superior del document.

« Uncop cliqueu al botd, s'afegira una fila per sobre de la cel-la verda. En cas de necessitar més files, cal repetir aquest
procediment.

Despeses del projecte/activitat/servei subvencionat (*)

Numero de document: Concepte de la factura / Emissor de la factura Data Import total Import Import Observacions
justificants despesa personal document probatori equivalent d'emissié de la factura imputable imputable a la
(dedicat) al subvencié

(ll, factura o rebut/tiquetm

Inserir linies (per sobre projecte = municipal &

d'una cel-la verda, que ha
d'estar seleccionada)
NIF Nom dd/mm/aaaa euros euros euros

A. Recursos Humans (retribucions brutes i Seguretat Social del personal fix o eventual contractat)

num. d'ordre

Subtotal A 0,00 € 0,00¢€

B. Lloguers (materials, infraestructures, locals, etc.)




Aquesta
columna groga
s'emplena
automaticament
quan introduim
dades ala
columna del
costat.

La memoria econémica: relacié d'ingressos

Enaquesta pestanya es detallaran els ingressos obtinguts en relacio al projecte subvencionat. Recordeu que el total de tots els
ingressos ha de sumar el mateix que el total de despeses.

Detall de tots els ingressos obtinguts i aportacions del propi beneficiari per a I'execucio de I'activitat subvencionada

Nom de la persona fisica/juridica beneficiaria: Import total del projecte :

Codi de subvencid Import de la subvencié atorgada:

Nom del projecte subvencionat Periode d'execuci¢ del projecte subvencionat: a

Ingressos del projecte/activitat/servei subvencionat®

Aquestes dades es
completen de forma
automatica en base la
pestanya anterior.

En aquest apartat
s'indica la subvencié o
subvencions que ens ha
atorgat I'Ajuntament de
Barcelona pel mateix
projecte. Cal diferenciar-
les. Recordeu que si el
projecte esta
subvencionat per més
d'un organ, haureu de
presentar tantes
justificacions com
subvencions rebudes pel
mateix projecte.

Indicar de tots els ingressos quin
dia es va cobrar. En cas que l'ingrés
estigui pendent cobrament, indicar

"P. Cobrament"”.

o Inserir Iinies (per sobre
= d‘udrlla Dtgl-la rrerd_a, qge ha Data de
:g Concepte de I'ingrés et i) cobrament Observacions
g Emissor de l'ingrés (dd/mm/aaaa) Import
2 NIF Nom (1) euros
~ 9
A.B. Subvencions de |'Ajuntament de Barcelona \
—
//
/ Subtotal A 0,00,
C. Subvencions d'altres administracions
Subtotal B! 0,00¢
D. Aportacions d'ens privats

Relacié de despeses | Relacié d'ingressos

Resum estat despeses-ingressos

Hi ha ingressos que es poden agrupar en una sola fila
com son les quotes de les persones socies.

[ subtotal i total de forma

Es calcula la suma

automatica.




Cal completar
aquesta columna
amb les despeses
que vau incloure al

pressupost ala

previsié inicial o
reformulacio.

Aquesta columna
groga s'emplena
automaticament.

La memoria econémica: resum estat despeses-ingressos

N
Estat de les despeses realitzades i dels ingressos obtinguts per a I'execucid de |'activitat subvencionada ©

|NI}I‘I‘I de |z persona fisica/juridica beneficiaria: |

Import total del projecte:

Codi de subvencig:

Import de |2 subvencic atorgada:

Mom del projecte subvencionat:

Periode d'execucio del projecte subvencionat:

Despeses del projecte factivitat/servei subvencionat

Ingressos del projecte factivitat/servei subvencionat

Aquestes dades es
completen de forma
automatica en base la
pestanya anterior.

Cal completar
aquesta columna
amb els ingressos
que vau incloure al

pressupostala

previsio inicial o
reformulacio.

El balang ha de ser
sempre 0.

En cas que hi hagi desviacio
entre el total previsti el
executat o bé desviacions
de despeses i ingressos,
caldra detallar-ho en aquest
apartat. Es important
explicar-ne els motius.

Concepte Previsid inicial o Despeses realitzades Concepte Previsid inicial Ingressos
reformulacia/ =] o reformulacicf obtinguts
maodificacid aprovada maodificacid (]
2 aprurada"]
A, Recursos Hum .

. . . ' ALB. Sub i icipal total =
[N&émina i Seguretat social de 2| fix i eventual) - £ ubvencions municipals (en total) <
B. Lioguers C. Subvencions d'altres =
[de materials, locals, infraestructures, ete.) - £ administracions ) /
€. Subminist t o

Hbministramants ) ~ D Aportacions d'ens privats B
[electricitat, aigua, gas, etc.) - £ &4
D Comunicacions [telefon, correu, missatgeria, etc.) .
= E. Recursos propis = =
E. Manteniment d'edificiz ifo instal-lacions L« F.Taquillatge - £
F. Adquisicid d terial fungibl g .
_q!.usu:ln .E material fungible N G, Quotes dinscripcio . £
[d'oficina, etc.) — - £
G.Tranzport - MiseStag """ . £ H.Venda de Productes - £
fmme="""| H. Puiblliciitat i Propaganda . £ I Publicitat i/o Esponsoritzacio =
|, Azsegurances - £ 1, Altres ingressos - £
1. Allotjament i dietes .« Total Ingr . £ . €
K. Viatges i desplagaments - £ “ﬁnﬂﬂﬁmEﬂtmﬂlﬁf—“ﬂlm _% "3
L. Treballs reslitzats per empreses externes
- £ Previsid inicial Final
M. Altres dezpeszes [no incloses en cap dels apartats anteriors, com 4—/
perexemple amortitzacions dels bens adquirits, etc.) Diferéncia Ingressos - Despeses 0,00€ 0,00€
Total D - £ - £ Desviacit de Despases ! Desviacit d'ingressos ™!
Import o Import %
- £ 0,005, 0,00€ 0,005%]

Explicar els motius pels quals existeix una desviacic entre la despesa prevista en |a sol-licitud de subvencid i la finalment realitzada , aixi com entre els ingressos previstos i els obtinguts.

/




La memoria econdmica: signatura

Al final del primer full(relacié de despeses), s'’ha d'afegir les dades que es sol-liciten en vermell, aixi com la poblacié i la data. Un cop
completades, de formaautomatica, es completaran aquestes dades a la resta de fulls.

El Sr./Sra. (indicar el nom i cognoms de lo persona representant gue signa lo justificacic ) amb DNI/NIE (indicar el nidm. DNT ) en qualitat de persona fisica beneficiaria o representant legal de la persona juridica beneficiaria (indicar nom i cognoms) amb NIF {indicar nim . NIF).

CERTIFICA que els rebuts/tiquets que s'han identificat com a tals en el camp d'ohservacions corresponen a despeses generades per I'esmentada activitat, que pels seus imports i caracteristiques no han pogut ser objecte de factura; que els justificants relacionats imputats al
projecte/activitat/servei subvencionat durant el seu periode d'execucié han estat efectivament pagats; que custodiara la documentacid suport que ho acredita; que aquesta documentacid es troba a disposicid de I'Ajuntament de Barcelona o dels altres ens municipals en els arxius
d'aquesta Entitat, durant un periode minim de 4 anys a comptar des de la data de presentacid de la present justificacio.

Poblacid i data: Signat h

Notes:

Indicar la poblacié i la data en que s’ha
completat el document

Un cop completat tot I'excel, caldra guardar-lo com a pdf i signar-lo digitalment.

Enla seglent diapositiva s'explica com desar-lo correctament.




La memoria economica: desar el document

Cal que al'hora de desar el document ens assegurem que es guardin correctament els 3 fulls, indicant que guardem tot el llibre.
Aqui teniu els passos a sequir pel format Excel:

Guardar como

carpeta.
OneDrive
L) Hoy
Share options
Descargas 06/09/2024 13:41
£ Compartir Deccamas
u Guardar como X
Informacién R
| Opciones ? X fare » Descargas v | O Buscar en Descargas Pl
Guardar Otras ubicaciones Orgar{ Rango de paginas . 2]
@ Todo .
= S - "
Guardar c |;| Este PC () paginas Desde: [4 + de modificacion Tipo Tamafio
;Qué desea publicar?
o4 - = )
"D/ Agregarunsitio O seleccidn 05/08/2024 14:40 Documento Adob... 1.887 KB
Imprimie | O Hojas activas Documento Adob... 1887 KB
DDmltlrareasdewmpresloﬂ
z ) Incluir informacion no imprimible
Compartir A
= Propiedades del documento Documente Adab... 216 KB
tiquetas de la estructura del documento para accesibilidad Documento Adob... 351 KB
Exportar . -
Optiones PDF Documento Adob... 217 KB
A Documento Adob... 217 KB
Publicar i3 & O Compatible con PDF/A . e e
ocumente Adob..,
ol ===
Cerrar R R '
[ Este equipe e [E] Aricament rehuda reaneriment (11 JMAINIA 1138 Narimentn Adnk A0 KR h
MNombre de archivu:mria_e:onomica_EOZd -
=  Tipd PDF ~
Autores: AJuntament de Barcel... Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titulo
Optimizar para: (@) Estandar (publicacién Abrir archivo tras
en linea e impresién) publicacién
() Tamafie minime
(publicacién en linea)
> Opciones...
A Ocultar carpetas Herramientas = Guardar Cancelar

@ Recientes

Anclado

Ancle las carpetas que quiera encontrar facilmente mas adelante. Haga clic en el icone de anclar que aparece al mantener el puntero sobre una




La declaracio responsable de factures

En la declaracio responsable s’inclouran com a minim el conjunt de factures i documentacioé que tinguin un valor de
I'import atorgat a la subvencio, és a dir, aquelles factures imputades a la subvencié.

Anira acompanyada de les factures o nomines i els comprovants de pagament corresponents. Cal tenir-ho en format
digital, de manera que les que tinguem en paper, les haurem d'escanejar o fer-los-hi una fotografia per guardar-les a
I'ordinador.

Una vegada reunida aquesta documentacio, es creara un Gnic document en PDF. Siteniu moltes factures i per la mida
del document cal que en creeu varis, caldra que cada document inclogui primerament el document de declaracién de
factures sequit de les propies factures.

RECOMANACIO!
Ordenar les factures a presentar en el mateix ordre que ala memoria economicai a la taula de
relaci¢ de factures.

Per ajuntar les factures amb la Declaracio responsable podeu utilitzar

@ TORRE iy
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https://www.ilovepdf.com/es

Recordeu que les
dades han de
coincidiramb les

indicades ala
resta de
documents.

Un cop completat tot el
document, caldra guardar-lo
com a pdf i signar-lo
digitalment en aquest espai
amb la signatura de
representant de persona
juridica o en cas deno
disposar-ne, amb la signatura
personal de la presidencia(per
exemple, idCAT).

La declaracio responsable de factures

DECLARACIO RESPONSABLE

(lui sota signa, |a persona fisica . amb DNI/NIE ndm. . en nom propi / en

A

qualitat de representant legal de la persona fisica/juridica | . amb NIF ndm.

als efectes de la justificacid de la subvencio atorgada amb codi

1.- Que les factures o documents probatoris equivalents que es relacionen han servit per
Justificar la subvencid atorgada amb codi per al projecte en el percentatge/import
establert en el quadre adjunt, en la Convocatoria general de subvencions per a projectes,
activitats i serveis de districte | de ciutat per a l'any

2.- Que aguests documents, en el percentatge/import establert, no s'utilitzaran per justificar cap
altre subvencio.

3.- Que els documents justificatius adjunts que s'aporten compleixen el disposat a I'article 28 de
la Llel 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions
publiques.

4.- Que es responsabilitza de |a veracitat dels documents aportats.

5.- Aixi mateix es compromet a conservar els documents originals durant 4 anys per poder
presentar-los a I'Ajuntament de Barcelona en cas li sol-licitin.

El guadre a qué es refereix el paragraf anterior inclou els camps segients:

- N? factura o document probatori equivalent

- NIF i nom de I'emissor de la factura

- Concepte de la factura o document probatori equivalent
- Import factura

- Import o percentatge imputat a la subvencid

Signat electronicament,

Cal completar els camps en
grisamb:

1. Nomicognomsdela
persona representant legal
de l'entitat.

2. DNI/NIEdeola
representant legal

3. Nom de |'associacio
4. NIF de l'associacio
5. Codidelasubvencio
6. Codidelasubvencio
7. Nomdel projecte

8. Anyde la convocatoria




La declaracioé responsable de factures

aaquest document juntament amb el seu comprovant de pagament.

En aquesta taula s'inclouran el llistat de les factures imputades a la subvencid. Ha de coincidiramb l'indicat ala memoria
economicai es recomana seguir el mateix ordre que aquesta. Les factures que es detallin en aquesta llista, s’hauran d’'acompanyar

ANNEX: RELACIO DE FACTURES

NUM. NIF

NOM EMISSORIA

CONCEPTE DE LA DESPESA

IMPORT
FACTURA

IMPORT/
PERCENTATGE .
IMPUTAT SUBVENCIO

/ D | FaCTURA EMISSOR/A

Ha de

coincidiramb

el que s’indica

alamemoria

economica

Aquestataula
s’had’omplirde

forma manual,
aixicom les
sumes totals.

TOTAL

“insertar tantes files com siguin necessares

*scompanyar a la presentacio telematica d’aquesta declaracid les factures digitalitzades juntament amb la declaracié en un sol pdf

e

X

IMPORTANT! Podeu utilitzar I'eina “Unir pdf” de llovepdf

Calcular I'import
total de les
factures
indicades

Aquest total ha de
coincidiramb lI'import de
la subvencio atorgada.



https://www.ilovepdf.com/ca

Signatura digital dels documents

Un cop convertits els documents en pdf, cal signar-los digitalment. Per poder fer-ho és necessari utilizar 'Adobe Acrobat i disposar
d'un certificat digital instal-lat en el teu ordinador. Recorda que amb I'"dCAT Mobil podreu signar documents.
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Signatura digital dels documents

Selecciona l'espai on vols inserir la signatura,

f arrossegant el ratoli pel document.
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e Selecciona a continuacié el teu certificat idCAT amb el qual vols

» realitzar la signatura.

Signatura amb un ID digital

Trieu I'ID digital que voleu fer servir per a la signatura: Actualitza

LAIA ... (ID digital del Windows
o (ID dig )

Emés per: EC-Ciutadania, Caduca: 2027.03.28

® ( Configura I'ID digital nou ) ( Cancel-la )




Signatura digital dels documents

Finalment, la signatura es veura de la seguent
( manera:

Aixi es visualitzara en el cas de I'idCAT. Si disposeu del certificat de la
Fabrica Nacional de Monedai Timbre(FNMT) la visualitzacid sera

< n O m Signat digitalment similari el procediment de signatura és el mateix.
per <nom habitual>

Per més informacio sobre com obtenir el certificat digital podeu

Data: 2023.07.20 consultar

habitual> 154157 +0200

La informacio sobre com signar un pdf esta extreta del seguent recurs:

@ Pas a pas com signar un pdf amb ['idCAT certificat


https://suport-idcat.aoc.cat/hc/ca/articles/4417328135313-Com-signar-un-pdf-amb-l-idCAT-Certificat
https://tjussana.cat/subvencionsbcn/certificat-digital/

Presentacio de la documentacio

Un cop tingueu aquests documents en pdf i signats, juntament amb els altres documents de la justificacio
(instancia i memoria d'actuacio), cal presentar-los a través del tramit corresponent: Tramit justificacio.

Pero abans:

* Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pagines un cop convertits a pdf.

* Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin punts, puntsii

coma, guions, caracters especials com ™ 0“&”, etc.). La longitud sense I'extensié “.PDF" ha de tenir entre 4 i 30
caracters.

 Noguardeu el document en una ruta molt llarga, és recomanable pujar-lo al tramit des de l'escriptori o des d'un usb.

Un cop fetes aquestes comprovacions, caldra accedir amb certificat digital i entrar a I'apartat “Annexié de
documentacio”.

Podeu consultar aquesta guia per consultar el pas a pas a sequir:

Guia per ala presentacio telematica de la justificacio elaborada per I'Ajuntament de Barcelona

@ TORRE
51770 JUSSANA



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20040001499
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/2024-07/Guia%20per%20a%20la%20tramitacio%CC%81%20telema%CC%80tica%20de%20justificacions%20amb%20annex%20factures.._.pdf
https://ajuntament.barcelona.cat/sites/default/files/guia_per_a_la_tramitacio_telematica_de_justificacions_amb_annex_factures._.pdf

DUBTES?
CONTACTEU-NOS

Entitats, som el vostre centre d’informacio sobre la Convocatoria General de Subvencions BCN.

Responem les vostres consultes i dubtes.

[J 932564118 ¢® FERUNA CONSULTA

Enllac al formulari

i

TORRE
JUSSANA



https://tjussana.cat/finestreta-unica/formulari-informacio-fer-una-consulta/
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